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Curs per a I’obtenci6 de I’Acreditacio de
Competencies en Tecnhologies de la Informacio

i Comunicacio (ACTIC)

Nivell: Mig (actualitzats a I’Ordre PRE/18/2016 de la Generalitat de Catalunya)

C1 - Cultura, participacio i civisme digital

Recursos informatius i participatius de les TIC i
Internet

Possibilitats laborals de les TIC i Internet
Tramits administratius

Mesures per a garantir la privadesa i seguretat
Eines col-laboratives avangades

Internet de les coses (I0T)

Entorn virtual multi-usuari (MUVE)

Dades massives (Big data)

Mitjans socials (social media)

La sindicacid de continguts: RSS

Drets i deures dels internautes

C2 - Tecnologia digital i is de I'ordinador i

del sistema operatiu

Dispositius portables

Us de dispositius portables

Dispositius mobils

Configuracié i aplicacions dispositius mobils
Gestos tactils en dispositius mobils
Tecnologia de connectivitat

Conceptes avangats de sistemes operatius
La seguretat al mon digital

Geolocalitzacié

C3 - Navegacio i comunicacié en el mon

digital

Configuracié del navegador web
Recerca avangada d’informacid a Internet
Navegacio privada

Desar informacié d'Internet
Correu electronic

Llibreta d’adreces

Calendari

Programari de veu per IP
Missatgeria instantania
Marcadors socials

Seguretat avangada
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- Tractament de la informacié escrita

Tabulacions i sagnats

Format de text, paragrafs i pagina
Taules

Ortografia i gramatica

Edicio de text

Insercié d'imatges, formes i elements
multimedia

Plantilles i estils

Combinacid basica de correu

- Tractament de la informacio grafica,
sonora i de la imatge en moviment

Modificacié d’imatges
Conversid entre formats grafics
Modificacid de fitxers de so
Reproduccié de fitxers de video

- Tractament de la informacié numeérica

Utilitats del full de calcul
Ordenacié basica de dades
Opcions avangades d'impressio i
emmagatzematge

Cercar i filtrar dades

Estils i formats

Assistent de funcions

Treball amb diversos fulls de calcul
Grafiques

- Tractament de les dades

Conceptes de bases de dades

Creacio de taules

Ordenacio, recerca i filtre d’informacio a taules
Consultes, formularis i informes de dades
Privacitat de dades

Copia de seguretat de les bases de dades

- Presentacio6 de continguts

La pantalla

Funcions basiques

Treball amb presentacions

Les vistes

Impressié de la presentacio
Creacié d'una nova presentacio
Insercié i organitzacio

Format basic de text

Imatges i formes

- general@ceina.com




